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I. PENDAHULUAN 

1.1 Penjelasan Singkat 

Aplikasi Siapel merupakan aplikasi yang dirancang untuk menangani proses pengajuan 

akreditasi lembaga pelatihan yang diselenggarakan dalam pengawasan Badan 

Pengembangan Sumber Daya Manusia Perhubungan Darat. 

Di Halaman Siapel – PPSDM Perhubungan Darat untuk setiap level user terdapat 

beberapan bagian halaman yang disajikan pada menu bar di sebelah kiri halaman, dari 

Dashboard, Profil, Monitoring Progres hingga Log Out 

1.2 Arsitektur Aplikasi SIAPEL - PPSDMPD 

Aplikasi ini dioperasikan oleh Bagian Perijinan SDM yang menangani bidang perijinan yang 

ada di lingkungan PPSDM Perhubungan Darat, adapun fungsi utama aplikasi ini adalah 

sebagai alat yang digunakan dalam mengelola pengajuan akreditasi lembaga pelatihan 

yang diselenggarakan dalam pengawasan Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia 

Perhubungan Darat, dimana sistem akademik ini ada sebagai penghasil data yang akan 

digunakan oleh aplikasi lainnya. Berikut adalah arsitektur dari Aplikasi Sistem Informasi 

Akreditasi Lembaga Pelatihan (SIAPEL): 

 

 

1.3 Halaman Awal Aplikasi SIAPEL – PPSDMPD 

Pada halaman awal aplikasi ini publik atau pengguna bisa melihat beberapa detail aplikasi 

yang terdiri dari halaman Beranda, Cek akreditasi, Informasi, Panduan, Login dan Daftar 
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Akun. Pada area halaman awal ini merupakan bagian yang dikelola oleh level user 

administrator. Berikut detail gambarnya : 

 

Jika ingin melakukan cek akreditasi dan mencari infomasi terkait dengan tatacara regristasi 

akun hingga dengan proses akreditasi publik atau pengguna aplikasi dapat melihat pada 

halaman awal dari aplikasi SIAPEL ini. Berikut detail gambarnya : 
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Apabila masih belum mengerti cara penggunaan aplikasi SIAPEL biasanya akan menimbulkan 

beberapa pertanyaan yang biasa ditanyakan oleh calon pengguna maka disediakan panduan 

pengguna yang disertakan dengan manual book. Berikut detail gambarnya : 
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Harap dicentang 

Masukan No Whatsapp 

Masukan Nama Lembaga Masukan Email 

II. PENJELASAN TIAP BAGIAN DI APLIKASI SIAPEL LEVEL LEMBAGA 

Pada Bagian ini merupakan bagian dari lembaga yang akan melakukan pendaftaran akun 

hingga melakukan pengajuan akreditasi lembaga pelatihan maupun program pelatihan. 

Berikut detail pengajuan akun hingga proses pengajuan : 

 

Selanjutnya masukkan Nama Lembaga, Email, No Whatsapp dan centang pada kolom 

menyadari bertanggung jawab penuh serta selanjutnya Daftar Sekarang. Berikut detail 

gambarnya 

 

Klik untuk Melakukan Pendaftaran Akun 
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Klik untuk mengupload dokumen 

 
Ketika Lembaga sudah melakukan pendaftaran akun 

maka No whatsapp yang sudah didaftarkan akan 

menerima pesan konfirmasi terkait dengan Nama 

Lembaga, Username dan Password pertama yang dapat 

digunakan pada saat pertama kali melakukan login ke 

aplikasi SIAPEL 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
Selanjutnya Lembaga Pelatihan dapat login ke aplikasi SIAPEL – PPSDMP Darat namun belum 

dapat digunakan untuk mengajukan akreditasi. Untuk bisa melakukan pengajuan akreditasi, 

maka Lembaga Pelatihan diharapkan untuk melakukan aktivasi akun dengan cara melengkapi 

dokumen legalitas seperti Akte, Izin penyelenggaraan dan lain sebagainya. Berikut detail 

gambarnya : 
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2.1 Dashboard 

Bagian ini merupakan bagian paling pertama yang akan muncul saat Lembaga Pelatihan 

sukses aktivasi akun dan login ke Halaman Lembaga dari Aplikasi Siapel PPSDM 

Perhubungan Darat. Di dalam bagian ini menampilkan beberapa bagian antara lain 

Jumlah SK Akreditasi dan Jumlah Pengajuan. Berikut detail gambarnya: 

 

2.2 Profil 

Bagian ini level user Lembaga bisa melakukan perubahan data profil lembaga dan 

melakukan perubahan dokumen legalitas. Berikut detail gambarnya: 

 

Klik untuk mengupload dokumen 

Klik untuk mengubah profil 
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2.3 Perizinan 

Bagian ini level user Lembaga bisa melakukan pengajuan akreditasi lembaga dan 

program pelatihan yang dimiliki. Setelah menambahkan pengajuan akreditasi, lembaga 

diharapkan melengkapi dokumen pendukung untuk melanjutkan pengajuan akreditasi. 

Berikut detail gambarnya: 

 

2.4 Monitoring Progres 

Bagian ini level user Lembaga dapat melihat rekapitulasi daftar pengajuan akreditasi 

yang masih dalam proses dan posisi pengajuan sudah sampai tahap mana. Berikut detail 

gambarnya: 

 

Apabila sudah sampai tahap asesor maka lembaga akan menerima pemberitahuan waktu 

dilaksanakannya kunjungan dan penilaian akreditasi. Berikut detail gambarnya :  

Klik untuk melanjutkan pengajuan 

Klik untuk menambahkan pengajuan 
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Klik untuk melihat detail 

Permohonan Akreditasi 

 

 

2.5 Laporan 

Bagian ini level user Lembaga dapat melihat beberapa bentuk laporan pengajuan 

akreditasi yang sudah disetujui milik lembaga itu sendiri. Laporan disini terdiri dari 

Permohonan Akreditasi dan SK Akreditasi. Berikut detail gambarnya: 

A. Permohonan Akreditasi 
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Klik untuk melakukan cetak 

Sertifikat dan SK Akreditasi 

B. SK Akreditasi 
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III. PENJELASAN TIAP BAGIAN DI APLIKASI SIAPEL LEVEL ADMINISTRATOR 

3.1 Dashboard 

Bagian ini merupakan bagian paling pertama yang akan muncul saat Administrator sukses 

login ke Halaman Admin dari Aplikasi Siapel PPSDM Perhubungan Darat. Di dalam bagian 

ini menampilkan beberapa bagian antara lain Jumlah Pengajuan, Jumlah SK, Jumlah 

Program Pelatihan, Jumlah Lembaga Pelatihan dan Tren Pengajuan Akreditasi di Tahun 

Berjalan. Berikut detail gambarnya: 

 

3.2 Masterisasi Data 

Disini Akun Level Administrator dapat memasterisasi atau melakukan mastering data 

yang diperlukan di halaman formulir (form) dan tampilan awal yang tersedia pada 

Aplikasi Siapel PPSDM Perhubungan Darat. Mastering data ini ada untuk membuat 

kategori di halaman formulir berupa menu dropdown pada berbagai level akun user pada 

Aplikasi Siapel ini. Ada beberapa data yang perlu dimasterisasi, antara lain: 

 
A. Banner 

Disini akun level Admistrator dapat memasterisasi atau mengubah terkait dengan 

banner yang akan ditampilkan pada halaman awal ketikasi aplikasi ini dibuka. Berikut 

detail gambarnya: 
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B. Konten Layanan 

Pada hal ini level Admistrator dapat melakukan penambahan Konten Layanan baru 

maupun mengubah (edit) dokumen Konten Layanan terkait akreditasi maupun proses 

akreditasi itu sendiri. Berikut detail gambarnya: 

 

C. Panduan Pengguna 

Pada hal ini level Admistrator dapat melakukan penambahan Panduan Pengguna. 

Panduan Pengguna ini dimaksudkan untuk pertanyaan yang sering ditanyakan oleh 

pengguna ataupun calon pengguna yang dilengkapi denga jawabannya. Berikut detail 

gambarnya: 

Klik untuk melakukan editing 

dan menghapus Banner 

Klik untuk menambahkan Banner Baru 

Klik untuk melakukan editing dan 

menghapus Konten Layanan 

Klik untuk menambahkan Konten Layanan Baru 
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D. Tanda Tangan 

Disini level administrator dapat melakukan pengubahan tanda tangan yang akan 

meresmikan SK akreditasi itu sendiri lengkap dengan Nama Lengkap, NIP, Pangkat dan 

Tanda tangan itu sendiri baik menggunakan QR Code ataupun bentuk tanda tangan 

langsung. Berikut detail gambarnya: 

 

E. Profil Sistem 

Disini level administrator dapat melakukan pengubahan Profil Sistem itu sendiri yang 

terdiri dari Nama Aplikasi, Telepon, dan Logo Aplikasi. Berikut detail gambarnya: 

Klik untuk melakukan editing dan 

menghapus Panduan Pengguna 

Klik untuk menambahkan Panduan Pengguna Baru 

Klik SIMPAN setelah mengubah tanda tangan 
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F. Manual Book 

Pada level Administrator dapat menambahkan Manual Book yang akan dapat 

didownload oleh pengguna maupun calon pengguna dari halaman awal aplikasi SIAPEL 

ini. Berikut detail gambarnya: 

 

3.3 Manajemen Akun 

Pada tahap ini Akun level Administrator dapat melihat akumulasi akun pengguna yang 

berlangsung secara realtime. Detail informasi yang tersaji meliputi Nama Pengguna, Email, 

Level, No Whatsapp, Alamat dan Foto dari pengguna tersebut. Berikut detail gambarnya: 

Klik SIMPAN setelah mengubah Profil Sistem 

Klik SIMPAN setelah 

menambahkan Manual Book 
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Klik untuk melakukan editing dan 

menghapus Akun Pengguna 

Klik untuk menambahkan Pengguna Baru 
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IV. PENJELASAN TIAP BAGIAN DI APLIKASI SIAPEL LEVEL VERIFIKATOR 

4.1 Dashboard 

Bagian ini merupakan bagian paling pertama yang akan muncul saat Verifikator sukses 

login ke Halaman Admin dari Aplikasi Siapel PPSDM Perhubungan Darat. Di halaman ini 

menampilkan beberapa bagian antara lain Jumlah Pengajuan, Jumlah SK, Jumlah 

Program Pelatihan, Jumlah Lembaga Pelatihan dan Tren Pengajuan Akreditasi di Tahun 

Berjalan. Berikut detail gambarnya: 

 

4.2 Profil 

Bagian ini level user Verifikator bisa melakukan perubahan data profil dan foto profil. 

Berikut detail gambarnya: 
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4.3 Verifikasi Permohonan 

Bagian ini level user Verifikator dapat melihat rekapitulasi daftar permohonan akreditasi. 

Berikut detail gambarnya: 

 

Setelah melihat rekapitulasi maka verifikator dapat memutuskan apakah pengajuan 

akreditasi akan dilanjutkan ke asesor atau bisa ditolak dan dikembalikan ke lembaga 

penelitian untuk dilakukan revisi terkait dengan pengajuan akreditasinya. 

 

 
4.4 Monitoring Progres 

Bagian ini level user Verifikator dapat melihat rekapitulasi daftar monitoring progres 

pengajuan dari lembaga penelitian yang ada. Berikut detail gambarnya: 

Klik untuk melihat kelengkapan 

dokumen pengajuan akreditasi 

Klik untuk mengambil tindakan 

terkait pengajuan akreditasi 
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Klik untuk melihat detail 

Lembaga Pendidikan 

 

 

4.5 Laporan 

Bagian ini level user Verifikator dapat melihat beberapa bentuk laporan pengajuan 

akreditasi lembaga pelatihan yang terdiri dari Daftar Lembaga Pendidikan, Permohonan 

Akreditasi dan SK Akreditasi. Berikut detail gambarnya: 

 
A. Daftar Lembaga Pendidikan 

 

Klik untuk melakukan monitoring 
progres pengajuan akreditasi 



Panduan Aplikasi SIAPEL- PPSDMP 

18 

 

 

Klik untuk melihat detail 

Permohonan Akreditasi 

Klik untuk melakukan cetak 

Sertifikat dan SK Akreditasi 

B. Permohonan Akreditasi 
 

C. SK Akreditasi 
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V. PENJELASAN TIAP BAGIAN DI APLIKASI SIAPEL LEVEL ASESOR 

5.1 Dashboard 

Bagian ini merupakan bagian paling pertama yang akan muncul saat Asesor sukses login 

ke Halaman Admin dari Aplikasi Siapel PPSDM Perhubungan Darat. Di halaman ini 

menampilkan beberapa bagian antara lain Jumlah Pengajuan, Jumlah SK, Jumlah 

Program Pelatihan, Jumlah Lembaga Pelatihan dan Tren Pengajuan Akreditasi di Tahun 

Berjalan. Berikut detail gambarnya: 

 

5.2 Profil 

Bagian ini level user Asesor bisa melakukan perubahan data profil dan foto profil. Berikut 

detail gambarnya: 
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5.3 Verifikasi Permohonan 

Bagian ini level user Asesor dapat melihat rekapitulasi daftar permohonan akreditasi. 

Berikut detail gambarnya: 

 

Setelah melihat rekapitulasi, maka asesor dapat memutuskan jadwal untuk melakukan 

kunjungan ke lokasi lembaga pelatihan dan melakukan penilaian akreditasi lembaga 

pelatihan serta program pelatihan. Dan kemudian lembaga pelatihan dapat 

mempersiapkan dokumen pedukung pada saat dilaksanakan kunjungan akreditasi. 

 

 

Setelah melaksanakan kunjungan maka asesor akan memasuk data penilaian akreditasi 

lengkap dengan dokumen berita acara maka verifikasi akreditasi akan diteruskan ke penilai 

akhir. Berikut detail gambarnya: 

Klik untuk melihat kelengkapan 

dokumen pengajuan akreditasi 

Klik untuk menyimpan 

jadwal kunjungan 
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5.4 Monitoring Progres 

Bagian ini level user Asesor dapat melihat rekapitulasi daftar monitoring progres 

pengajuan dari lembaga penelitian yang ada. Berikut detail gambarnya: 

 

5.5 Laporan 

Bagian ini level user Asesor dapat melihat beberapa bentuk laporan pengajuan akreditasi 

lembaga pelatihan yang terdiri dari Daftar Lembaga Pendidikan, Permohonan Akreditasi 

dan SK Akreditasi. Berikut detail gambarnya: 

Klik untuk melanjutkan 

proses verifikasi 

Klik untuk melakukan monitoring 

progres pengajuan akreditasi 
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Klik untuk melihat detail 

Lembaga Pendidikan 

Klik untuk melihat detail 

Permohonan Akreditasi 

A. Daftar Lembaga Pendidikan 
 

B. Permohonan Akreditasi 
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Klik untuk melakukan cetak 

Sertifikat dan SK Akreditasi 

C. SK Akreditasi 
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VI. PENJELASAN TIAP BAGIAN DI APLIKASI SIAPEL LEVEL PENILAI AKHIR 

6.1 Dashboard 

Bagian ini merupakan bagian paling pertama yang akan muncul saat Penilai Akhir sukses 

login ke Halaman Admin dari Aplikasi Siapel PPSDM Perhubungan Darat. Di halaman ini 

menampilkan beberapa bagian antara lain Jumlah Pengajuan, Jumlah SK, Jumlah 

Program Pelatihan, Jumlah Lembaga Pelatihan dan Tren Pengajuan Akreditasi di Tahun 

Berjalan. Berikut detail gambarnya: 

 

6.2 Profil 

Bagian ini level user Penilai Akhir bisa melakukan perubahan data profil dan foto profil. 

Berikut detail gambarnya : 
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6.3 Verifikasi Permohonan 

Bagian ini level user Penilai Akhir dapat melihat rekapitulasi daftar permohonan 

akreditasi. Berikut detail gambarnya : 

 

Setelah melihat rekapitulasi dan hasil penilaian tim asesor maka penilai akhir akan 

mengeluarkan nomor akreditasi dan siap menerbitkan SK. Berikut detail gambarnya : 

 

 
6.4 Monitoring Progres 

Bagian ini level user Penilai Akhir dapat melihat rekapitulasi daftar monitoring progres 

pengajuan dari lembaga penelitian yang ada. Berikut detail gambarnya : 

Klik untuk melihat kelengkapan 

dokumen pengajuan akreditasi 

Klik untuk verifikasi dan 

menerbitkan SK 
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Klik untuk melihat detail 

Lembaga Pendidikan 

 

 

6.5 Laporan 

Bagian ini level user Penilai Akhir dapat melihat beberapa bentuk laporan pengajuan 

akreditasi lembaga pelatihan yang terdiri dari Daftar Lembaga Pendidikan, Permohonan 

Akreditasi dan SK Akreditasi. Berikut detail gambarnya : 

 
A. Daftar Lembaga Pendidikan 

 

Klik untuk melakukan monitoring 

progres pengajuan akreditasi 
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Klik untuk melihat detail 

Permohonan Akreditasi 

Klik untuk melakukan cetak 

Sertifikat dan SK Akreditasi 

B. Permohonan Akreditasi 
 

 
 

C. SK Akreditasi 
 


